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Santiago de Cali, Noviembre de  2020 
 
 
Señor(a) 
LEIBY BRIGGYTTE MENDEZ CARVAJAL 

Cali -valle 

 
 
ASUNTO: Invitación a presentar propuesta para celebrar Contrato de Prestación de 

Servicios PROFESIONAL. 
 
 
El Distrito de  Santiago de Cali -  Secretaria de Deporte y Recreación, en cumplimiento a lo 
estipulado en el Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015, está interesado en contratar una persona 
natural,  que ofrezca condiciones de idoneidad y/o experiencia, para que preste los servicios  en el 
desarrollo del siguiente objeto: Prestacion de Servicios Profesionales para realizar  actividades 
afines a los programas, planes y proyectos que adelanta la secretaria de deporte y la recreación 
del Distrito de Santiago de Cali, en especial en la ejecución de las actividades del proyecto 
denominado MEJORAMIENTO DE LOS EQUIPAMIENTOS DEPORTIVOS Y RECREATIVOS DE 
SANTIAGO DE CALI. (BP-26002547).. 
 
Las actividades específicas a ejecutar en el contrato son: 
 
1. Apoyar los procesos de actualización, verificación y control de inventarío de los bienes muebles 
que se ubican en los escenarios deportivos. 2. Aportar los insumos necesarios para dar respuesta 
clara y concreta a las PQRS y requerimientos de los entes de control que ingresen a la Secretaría 
en los tiempos acordados. 3. Moderar las reuniones con los actores realizadas en los escenarios 
deportivos de la Secretaría del Deporte y la Recreación. 4.  Apoyar la coordinación de los eventos 
o acciones que se realicen en los diferentes escenarios, velando por su normal desarrollo y por el 
buen uso de las instalaciones. 5. Realizar el apoyo a la supervisión de los contratos y/o convenios 
suscritos por la Secretaría del Deporte y la Recreación a las Federaciones, Ligas, Clubes, Juntas 
de Acción Comunal, Fundaciones, Corporaciones, Asociaciones u otros, en los escenarios 
deportivos. 6. Apoyar a la coordinación en la verificación de los contratos de arrendamiento y 
préstamo de uso, realizando las actas de entrega y recibo de las instalaciones de los escenarios 
deportivos y recreativos. 7. Apoyar la verificación de los eventos o espectáculos diferentes a lo 
deportivo autorizados por la Secretaría del Deporte.8. Atender en el escenario las inquietudes y 
reclamos de la comunidad sobre las actividades desarrolladas en los escenarios. 9. Apoyar 
periódicamente la revisión del mantenimiento preventivo y correctivo de los escenarios deportivos 
para su diagnóstico de necesidades y posterior mantenimiento, articulados al ingeniero o 
arquitecto asignado al escenario. 10. Mantener información actualizada semanalmente sobre las 
incidencias más importantes y relevantes que requieran de un tratamiento apoyado por las áreas 
de apoyo institucional. 11. Asistir a las reuniones programadas por el apoyo a la coordinación de 
administración de escenarios, además de presentar los requerimientos solicitados en las fechas 
acordadas.13. Custodiar, sistematizar la documentación e información propia de cada escenario, 
de forma tal que se encuentra organizada y dispuesta para su consulta. 14. Velar por el 
cumplimiento de las normas y reglamentos elaborados para el funcionamiento y la administración 
de los Escenarios Deportivos administrados por el por la Secretaría y asociados. 15.  Velar por la 
identidad institucional en cada uno de los escenarios administrados.  16. Brindar apoyo en las 
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actividades operativas, logísticas o asistenciales de carácter misional de la Secretaría del Deporte 
y la Recreación en cumplimiento del objeto contractual. 
 
Agradezco enviar la documentación requerida dentro de los Cinco (5) días hábiles siguientes al 
recibo de la presente, consignando su aceptación frente a las condiciones contenidas en los 
estudios previos, incluyendo el valor del contrato a celebrar discriminando el valor y porcentaje del 
IVA si hay lugar a su cobro. 
 
La documentación que debe presentar es la siguiente:  
 

 Hoja de Vida formato único persona natural  del DAFP (Función Pública). 

 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía. 

 Constancia de definición de la situación militar  (artículo 20  Ley 1780 de 2016) 

 Constancia de afiliación al Sistema de Seguridad Social Integral.  

 Declaración Juramentada de Bienes y Rentas. 

 Copia de las certificaciones que acrediten la experiencia laboral. 

 Copia de los diplomas y actas de grado de los estudios adelantados (Bachiller, Técnico, 
Tecnólogo, Pregrado Postgrado) o certificados de estudio. 

 Copia Tarjeta o matricula profesional (cuando aplique)  

 Copia de Certificado de Aptitud Laboral 

 Copia del Certificado de Cuenta Bancaria, donde se consignará el valor de los 
honorarios (nombre del futuro contratista, número de cédula de ciudadanía, nombre de 
la entidad financiera, número de la cuenta bancaria. 

 Copia Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General 
de la Nación.  

 Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Consejo Superior de la Judicatura  para 
abogados. 

 Certificado de Antecedentes Fiscales  expedido por la Contraloría General de la 
República. 

 Certificado de Antecedentes Judiciales – Policía Nacional   

 Fotocopia del RUT.  
 
El presente documento se entiende fechado y firmado por las partes y será publicado a través del 
sistema electrónico para la contratación pública SECOP II.  
 
Atentamente, 
 
 
 
 
CARLOS ALBERTO DIAGO ALZATE 
Secretario del Deporte y Recreación  
 
 


